Nuevas practicas de gestion
documental en el sector del
transporte y la logistica:
GesFlota

Beatriz San Miguel
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GesFlota: Objetivos

* Permitir que la gestion de |la documentacion sea eficaz y
eficiente

* Proporcionar la documentacion al sistema ha de ser una
tarea simple, que libere al personal de nuestra empresa
de tareas tediosas y repetitivas
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GesFlota: documentacion de Proveedores

* Escritura de constitucion (No obligatorio)

* Tarjeta de operador de transporte (Obligatorio para todas aquellas
empresas que lo posean)

* Seguro de responsabilidad civil (Obligatorio)
* Certificado Seguridad Social (Obligatorio)
* Certificado Hacienda (Obligatorio)

* Certificado del Registro General Sanitario de Empresas Alimentarias
(Obligatorio)

* Miscelanea (Opcional)
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GesFlota: documentacion de Repartidores y Mozos

* DNI/NIE (Obligatorio)
* Permiso de conducir (Obligatorio)
* Puntos DGT (Obligatorio)

* Certificado de conductor de terceros paises (repartidores asalariados de terceros que provengan
de paises no comunitarios)

* Documento de cotizacién a la SS (Obligatorio)

* Contrato de trabajo (solo para repartidores laborales)

* Documento de adhesion a la cooperativa (sélo para socios cooperativistas)
* Recibi de seguridad (No es obligatorio)

* Cesion de datos LOPD (No es obligatorio)

* Foto (No es obligatorio)

* Miscelanea (Opcional)
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GesFlota: documentacion de Vehiculos

* Tarjeta de transporte (Obligatorio)

* Ficha técnica (Obligatorio)

* ITV (Obligatorio)

* Permiso de circulaciéon (Obligatorio)

* Seguro del vehiculo (Obligatorio)

* Contrato de alquiler (Opcional)

* Factura de rotulacién/Desrotulaciéon (Opcional)
* Foto (Opcional)

* Miscelanea (Opcional)
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GesFlota: Estado de la documentacion por tipo

® GESFLOTA B ;
SRR SRS Estructusn - Proveedor - Poarsonn - Vehiculo - Congurncon » Cesalir

Contingencias Contingencias Contingencias

Recursos

disponibles gs% Seguro  Cert. 88 e

conducir

Puntos Documento
DGT adhesién
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Hacienda  Transportes técnica
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GesFlota: Control Documental de Proveedor

B GESFLOTA

A

Repartidores de este proveedor. Resultados encantrados )

Muestra/Oculta columnas. Conratado por - Trabajaen - Esiado - Tipode contralo - Pais - NIFNIE - N°SS - Sored - TE - Veticulo - Rotulackin - Fecha venlculo - Matricula - Fecha Alta -

Mostrar 125 v registros
N"SEUR |1 Nombre TJT TRANSPORTES
2 Jamme Harvey Russo 14-06-2016
84 Bo Hickman Crosby
200 Alana Allen Berger 30-12-2018
246 Viadimir Woodard Powell
361 Cameran Wong Edwards 30-12-2018
362 Mecheile Houston Fitzgerald
468 Wynier Kim Lowery
660 Wyoming Cash Velazguez 30-12-2018
G661 Gillian Small Fulton
N°SEUR  Nombre TJT TRANSPORTES
Documentos caducados
Documentos pendiente
Documentos por revisar
Documentos ok

Mostrando registros def 1 al 8 de un total de 9 registros

Estructura«

& © © ©

Proveador -

() Exportar a Excel

FICHA TECNICA
Sin fecha
S fecha
Sin facha
Sin fecha

Sin fecha

Sin facha

Sin facha

FICHA TECNICA

~N o © ©

Parsona ~

'
08-04-2018
08-04-2018
13-06-2017
28-06-2018

26-12-2016

02-03-2017

26-12-2016

v

Vehiculo -

PERMISO CIRC.
Sin fecha
Sin fecha
Sin fecha
Sin fecha

Sin fecha

Sin fecha

Sin fecha

PERMISO CIRC.

Configuracion -

- © © o

C",\'BZ i

Ciere - Foto - LOPD - Negigencias - | ncidencias

Buscar
SEGURO LOPD PERMISOCON. PUNTOS CONTRATO  DOC. SS. Acciones
09-04-2017 15-02-2017 15-02-2017

04-06.2017 15-052017 15052017 ern
30-12-2018 11.04-2017 11-04-2017 (@ w & 8]
27-02-2017 15-10-2017 15-10-2017 Sndisnte il @ w « o
30-12-2018 11-04-2017 11-04-2017 eren
11-04-2016 11-04-2016 (® u 8]
SEGURO LOPD PERMISOCON. PUNTOS CONTRATO  DOC. $S. Totales
1 0 3 3 0 0 9
1 0 0 0 9 9 19
0 0 0 0 0 0 0

- 0 3 6 0 0

Anterior - Sigusente

00
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GesFlota: Control Documental Zona

® GESFLOTA

Estructurg - Proveedor- Parsona - Vehiculo - Confguracion - Cesalie

Proveedores en esta estructura. Resuliados encontrados [ Exportar a Excal

vostrar 125 v fegistros Buscar

Nombre 13 NIF TJT TRANSPORTE SEGURO CERTIFICADO §.S. CERTIFICADO HACIENDA CERTIFICADO SANITARIO Acciones
Proveadar 10 030567706 u
Proveedor 11 B82432655 14.02.2017 30-03-2017 [
Proveedor 12 B&2417270 14-02-2017 14112017 O
Proveedor 13 BEG673712 28-02-2018 18-06-2017 13.04-2017 31-03:2017 [
Proveedor 14 07357387N 26-02-2017 ]
Proveedor 15 01057246 [ 15-11-2016 | 18-02-2017 [ 23-11-2016 | [
Provesdor 16 BB7451375 15-11:2017 02042017 09-03-2017 [ |
Proveedor 17 BB1504056 30-068-2018 10-04-2017 14-11-2017 O
Provesdor 18 BAT445554 03022017 03-02-2017 [
Proveedor 19 024550558 04-03-2017 16-02-2017 08-02-2017 O
Proveodor 20 008175632 16-11:2017 1502-2017 20-04-2017 [ |
Proveedor 21 52084284W 03-11-2017 15-02-2017 |
Proveedor 22 051500554J 15-11-2017 16-02:2017 19-04-2017 [ |
Proveador 23 BA36R4225 30-12-2017 10-04-2017 10-04-2017 [ |
Proveedor 24 882261181 17-00-2017 25-01-2017 21-11-2017 O
Proveedor 25 A47045471 30-01-2018 03022017 03.02-2017 [
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GesFlota: Control Documental de un
Proveedor en una Zona

B GESFLOTA

Estructura~ Proveador «

£4 Solictar toda la documentacion en conlingenca

Repartidores de este proveedor. Resultados encontrados @3

Muestra/Oculta columnas: Estado

Mostrar

v registros

N? SEUR | Nombre

112

641
2140
2141
2143
2144
2145
2147
2148
2150
2151
2153

Jael Anthony Mason
Colorado Lewis Stevens
Francis Potts Lowe
Naomi Weber Sweet
Sdas Le Swanson
Amity Parsons Hinton
Eve Garza Watson
Amir Orr Claylon
Daphne Parry Hendricks
Avram Meciain Mcintosh
Partia Sykes Mendez

Kenyon Patterson Langley

Tipo de contrato - Pais - NIFNIE N°SS Solred

TJT TRANSPORTES FICHA TECNICA
Sin fecha
Sin facha
Sin fecha
Sin fecha
Sin fecha
Sin fecha
Sin fecha

Sin fechs

Sin fecha

Sin fecha

[ Exportar a Excel

Personas

. | - Vehicuso

ITv
05-07-2018
26-10-2018
17-10-2018
27-10-2018
02-11-2018
10-11-2018
02-11-2018
02-11-2018
10-11-2018
11-11-2018

10-11-2018

Vehiculo = Conhguracion «

Rotisacion Fecha vehicuio

PERMISO CIRC,
Sin fecha
Sin fecha
Sin facha
Sin fecha
Sin fecha
Sin lecha
Sin fecha
Sin fecha
Sin techa
Sin fecha
Sin lecha

Sin fecha

SEGURO
01-05-2018
01-02-2017
01-05-2018
01-05-2018
01-05-2018
01.05.2018
01-05-2018
01-05-2018
01-05-2018
01-05-2018
01-05-2018

01-05-2018

Matrcula Fecha Alta -

DNIRESI.
11-07-2024
26-01-2019
23-11-2017
28-10-2019
18.09.2022
23-10-2023
06-04-2018
08.08-2017
20-11-2024
23-10-2024

16.04-2017

Cierre - Folo

PERMISO CON.

15-08-2017

15-08-2016 15-08-2016
15-01-2017 15-01-2017

15-08-2017
15-08-2017
15-08-2017
15-08-2017
18-04-2017
18-04-2017
15-08-2017
15-08-2017

15-08-2017

LOPD | - | Negligancias -

PUNTOS
15-08-2017

15-08-2017
15-08-2017
15-08-2017
15-08-2017

18-04-2017

15-08-2017
15-08-2017

15-08-2017

oo oo

Cesar

Incidencias

CONTRATO
Sin facha
Sin fecha
Sin facha
Sin fecha
Sin fecha
Sin fecha
Sin fecha
Sih fecha
Sin techa
Sin fecha
Sin fecha

Sin fecha

Buscar

DOC. Ss.

15-04-2017
15-04-2017
15-04-2017
15042017
15-04-2017
15-04-2017
15.04-2017
15-04-2017
15-04-2017

15.04.2017

Acciones

L I

L

L

9 9
] L]
" a
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GesFlota: Objetivos

* Permitir que la gestion de |la documentacion sea eficaz y
eficiente

* Proporcionar la documentacion al sistema ha de ser una
tarea simple, que libere al personal de nuestra empresa
de tareas tediosas y repetitivas

B GESFLOTA



GesFlota: Solicitud de documentacion

. GESFLOTA Estructura «

Documentos de la persona )

Mostrar 25 v registros

#id 1% Tipo

9 DNi/Tarjeta residencia
10 Foto

1 Cesion datos LOPD
12 Permiso de Conducir
13 Puntos DGT

14 Recibi de segurndad
15 Pago de autonomos
16 DN/ Tarjeta residencia
17 Permiso de Conducir

Contingencia
OBLIGATORIO
OPCIONAL
OPCIONAL
OBLIGATORIO

OBLIGATORIO

OBLIGATORIO

OPCIONAL

Maostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros

Proveedor « Persona« Vehiculo -

Estado
£3
[ OK |
[ OK |

Conhiguracion «

Creado »l

22-01-2017

22-01-2017

22-01-2017

22-01-2017

22-01-2017

22-01-2017

22-01-2017

22-01-2017

22-01-2017

Valido hasta

A7-11-2019

Sin facha
Sin fecha

15-04-2017

Sin fecha
11-12-2016
17-11-2019

15-04-2017

Acciones

® ® » A 8 B ©
® @ » @ s B ©

A & B ©®

® ©® » A 8 B ©®

® ® » A 8 B ©

« & 0B ©®

® ® » A 8 B ©
® ® » A 8 B ©
® @ » A 8 B ©

Anlenor Siguenta
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GesFlota: Mail solicitando documentacion

De [PRUEBAS] GesFLOTA JE 4 Responder =¥ Reenviar Arc

Asunto Seguro de responsabilidad civil para Proveedor 11

Necesitamos copia de la siguiente documentacion:

Proveedor: Proveedor 11 - B82432655

Categoria: Seguro de responsabilidad civil

Subcategoria: OBLIGATORIO

Pulsando en el siguiente enlace puede enviarla:

http://10.10.5.11/gesflota/upload generic.php?id=prov58850c27851041.33767439

Este email deberia de haber llegado tambien a: sistemas@archivus.es;rrodriguez@bestwaylogistica.com y a sistemas@archivus.es

Por favor, no responda a este email: ha sido enviado desde una direccion que no admite correos de respuesta.

B GESFLOTA




GesFlota: Acceso del proveedor

e GES‘F“LOTA Inicio % Entrar

Envio de documentacion solicitada

B GESFLOTA



GesFlota: Revisar documento

. Que desea hacer con el documento recibido? Ravise tien & documanto ant

generic_file.php

[ m = i #—.D;ﬂl' consulta de saldo de Puntos @

@ Salde actual de puntos

000000002
NOMBRE APELLIDO APELLIDO

» Modiicar mi chave e acoesn

b Vol

Descargar una cop ded documento nuevo Pulsando aqul O Dascargar una copa ded documento antenor Fulsando agqul

Aceptar y sushituir

B GESFLOTA



GesFlota: Ejemplo de Funcionalidades @dlClonaIes

0% DEMO) - Gesriors |  Responder > Reenver

Asunto ndiente de llegada
A mi JE

Nombre: TRANSPORTES SEGUROS, S.A.
Codigo Zona: 5
Nombre Zona: CANILLEJAS

A continuacion encontrara la lista de documentacion que esta en incidencia.
Cada enlace es para un tipo de documento en concreto y no es valido para ningun otro tipo de documentacion.

Repartidor: Colorado Lewis Stevens
N2: 641

NIF: 14444571K

Vehiculo con matricula:3907JTL

La documentacion de Carnet de conducir esta expirada desde el 15-08-2016, enlace para subirla:
https://demo.gesflota.es/upload generic.php?id=pers58850bac197f16.37015362&token=public5887d3d891fb45.79728802

La documentaciéon de Puntos del carnet de conducir esta expirada desde el 15-08-2016, enlace para subirla:
https://demo.gesflota.es/upload generic.php?id=pers58850bac19caa0.37831136&token=public5887d3d8947211.21213760

La documentacion de Alta SS / TC2 esta expirada desde el 15-11-2016, enlace para subirla:
https://demo.gesflota.es/upload generic.php?id=repa58850bac28e0b4.08824963&token=public5887d3d8958bd9.83002770

:: GESFLOTA




Creacidn del documento

MNo

Estado = Caducado

Imagen del documento
almacenada en el sistema

Fecha actual > Fecha caducidad

Envio mail solicitando
documento renovado

l

Llegada documento

(mail, subida al sistema, ...)

Estado = Pendiente de

Estado = OK

Estado = Caducado

Administrador lo valida

&

Estado = Pendiente de revision

llegada

GesFlota: Ciclo de vida
de |la documentacion
obligatoria

s GESFLOTA
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GesFlota: Creacion de personas

B GESFLOTA

PERSONA NUEVA
Creacién de persona nueva

NIFICIF:

Nombre
Apellidos
Nacionalidag
Teléfono

N' S8

Dia entrevista
Entrevistador

Empresa que solicita la entrevista

Resultado
Obs. entrevista

Obs. persona

Crear Persona

Espafa

csStucua

Proveedo

rw

Persora -

Viehiculo -

configuracion =

HIEpEIN



GesFlota: Gestion de altas y bajas

. GESFLOTA Estiuctiuca ~ Proveodor - Parsona - vohiculo - Contiguracdn «» C’\J:Ilv

GESTION DE BAJA DE REPARTIDOR

Philip Conley Walls

Nombre; Philip Conley Waks
NIICIF:  11513435Y

Trabaja para:  Proveedor 4

Tipo de baja TEMPORAL
Voluntaria No
Motivo de baja ENFERMEDAD 3
Otros (Explicar motivo)

Observaciones de [a Baja

Notificar por emall a:
Observaciones Tipo Caracter del documento Fichero

Miscsianea v OPCIONAL v

Agragar otra fichero a la baja

Dar de baya & incorporar documentacion

s GESFLOTA
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GesFlota: Gestion de altas y bajas

ES GESFLOTA Estructura - Proveaedor- Parsona » vehioulo - Configuracon = Cesalir

Resultados sncontrados (&) Puede descargar una version en excel de este listado puisando aquis)

Muestra/Oculta columnas: - Tefono - Estade - Tipode empleado - Desde - Masta - Malivo Bayje - Naccoalosd
Mostrar 125 v registros Buscar.
N°Seur It Nombre Apellidos Estado Para En Acciones
Basia Bennett Mocray BAJA DEFINITIVA Provaedor 5 5 - CANILLEJAS m
12 Jael Anthomy Mason BAJA TEMPORAL TRANSPORTES SEGUROS, S A 5 - CANILLEJAS m -
129 Talon Slater Banks BAJA TEMPORAL Proveador 5 5- CANILLEJAS
1990 Bont Saunders Bullock ACTIVO Proveedor 5 5 - CANILLEJAS m
235 Jay Rodriguez Pratt ACTIVO Proveedor 5 5 - CANILLEJAS m
318 Thane Briggs Fox ACTIVD Provaodor 5 5« CANILLEJAS ® a = 80
341 Haolly Nichols Ganzales BAJA TEMPORAL Proveador 5 5 - CANILLEJAS -
384 Ann Butler Warren BAJA PENDIENTE TRAMITE Proveedor 5 5 - CANILLEJAS m J
388 Ko Hull Martin ACTIVO Proveedor 5 5- CANILLEJAS
491 Deanna Marrow Alston ACTIVO Proveador 5 5 - CANILLEJAS
506 Geaham Wood Randolph ACTIVO Proveedor 5 5 - CANILLEJAS

HIEpEIN
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GesFlota: listas de correo de altas y bajas

. GESFLOTA Estructura - Proveador - Parsona«

Vahiculo - Conhguracson «

Estructura  Detalle

MADRIDEIED

Tipo: Unidad de negocio
Depende de:  y,anni0
Nombre: ,1snm10

Codigo: 5
GeoPost: ¢

Jerarquia: (Unidad de negocio) (28) MADRID
(Agrupacion) -MADRID

Direcciones de comreo para altas y bajas. Las direcciones de amail deben separarse con ™", por ej@emplo juani@seur net pepe@avisos.com

Mostrar 25 v registros
Tipo de Lista % Direcciones de email
Altas

Haga click para modificar

Bajas definitivas

Bajas pendientes

Temporal (con motiva)

Temporai (sin motivo) Haga click para modifical

s GESFLOTA
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Otras aplicaciones:

* Gestion de la documentacion de prevencion de riesgos laborales
* Auditoria de imagen de |la flota de reparto

* Punto de interfaz para el cliente que podria consultar quiénes son los
repartidores que deben entrar en sus instalaciones, y comprobar que
tienen en regla la documentacion pertinente

W GESFLOTA




